MINISTERUL EDUCATIEI SI

SCOALA GIMNAZIALA C-TIN TEODORESCU SOLDANU CERCETARII $TIINTIFICE

COMISIA PENTRU EVALUAREA $1 ASIGURAREA CALITATII

LISTA DOCUMENTELOR ASOCIATE
SISTEMULUI DE MANAGEMENT AL CALITATII

A. PROCESELE DE MANAGEMENT

NR. DENUMIREA DOCUMENTULUI COoDUL NR.
CRT. INREGISTRARE

1 Manualul calitafji COD: MC-01

2 Procedura specifica privind elaborarea documentelor SMC COD: PS 4.2-01

3 Procedura generala privind controlul documentelor SMC COD: PG 4.2-01

4 Procedura generala privind controlul inregistrarilor SMC COD: PG 4.2-02

5 Politica si obiectivele calitatji

6 Procedura specifica privind proiectarea si implementarea SMC COD: PS 5.4-01

7 Procedura specifica privind identificarea, organizarea si conducerea proceselor COD: PS 5.4-02

8 Procedura specifica privind comunicarea interna COD: PS 5.5-01

9 Procedura specifica privind comunicarea externa COD: PS 5.5-02

10 Procedura specifica privind solutionarea petitiilor COD: PS 5.5-03

11 Procedura specifica privind accesul la informatii publice COD: PS 5.5-04

12 Procedura specifica privind elaborarea fisei postului COD: PS 5.5-05

13 Procedura specifica privind elaborarea deciziilor COD: PS 5.5-06

14 Procedura specifica privind desfasurarea audientei COD: PS 5.5-07

15 Procedura specifica privind delegarea COD: PS 5.5-08

16 Procedura specifica privind identificarea si prevenirea perturbarilor majore COD: PS 5.5-09

17 Procedura specifica privind analiza SMC efectuata de management COD: PS 5.6-01

PROCESELE DE ASIGURARE A RESURSELOR

18 Procedura specifica privind organizarea concursului de ocupare a postului vac. COD: PS 6.2-01
19 Procedura specifica privind insertia profesionala a cadrelor didactice noi COD: PS 6.2-02
20 Procedura specifica privind formarea continua a cadrelor didactice COD: PS 6.2-03
21 Procedura specifica privind instruirea personalului COD: PS 6.2-04
22 Procedura specifica privind evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar COD: PS 6.2-05
23 Procedura specifica privind evaluarea personalului nedidactic COD: PS 6.2-06
24 Procedura specifica privind asigurarea serviciilor medicale de urgenta COD: PS 6.2-07
25 Procedura specifica privind alarmarea si evacuarea in caz de incendiu COD: PS 6.2-08
26 Procedura specifica privind accesul in scoala COD: PS 6.2-09
27 Procedura specifica privind apelarea serviciului de urgenta 112 COD: PS 6.2-10
28 Procedura specifica privind prelucrarea datelor cu caracter personal COD: PS 6.2-11
29 Procedura specifica privind deplasarile interne COD: PS 6.2-12
30 Procedura specifica privind evidenta prezentei si a concediilor COD: PS 6.2-13
31 Procedura specifica privind implementarea strategiei anticoruptie COD: PS 6.2-14
32 Procedura specifica privind gestionarea situatiilor de criza COD: PS 6.2-15
33 Procedura specifica privind elaborarea planului anual de achizitii publice COD: PS 6.3-01
34 Procedura specifica privind achizitiile publice COD: PS 6.3-02
35 Procedura specifica privind organizarea/efectuarea inventarierii COD: PS 6.3-03
36 Procedura specifica privind sponsorizarea COD: PS 6.3-04
37 Procedura specifica privind asigurarea mediului de lucru COD: PS 6.4-01
38 Procedura specifica privind securitatea si sanatatea in munca COD: PS 6.4-02
39 Procedura specifica privind prevenirea si stingerea incendiilor COD: PS 6.4-03

40 Procedura specifica privind elaborarea registrului de evidenta a salariatilor COD: PS 6.4-04




41 Procedura specifica privind proiectarea planului de scolarizare COD: PS 7.1-01
42 Procedura specifica privind stabilirea obiectivelor COD: PS 7.1-02
43 Procedura specifica privind stabilirea CDS COD: PS 7.3-03
44 Procedura specifica privind definirea si promovarea ofertei educationale COD: PS 7.3-04
45 Procedura specifica privind activitatea comisiilor metodice COD: PS 7.3-05
46 Procedura specifica privind monitorizarea si evaluarea disciplinei de studiu COD: PS 7.3-06
47 Procedura specifica privind distribuirea produselor lactate si de panificatie COD: PS 7.4-01
48 Procedura specifica privind achizitionarea aux. didactice, cartilor si publicatiilor COD: PS 7.4-02
49 Procedura specifica privind inscrierea si elevilor COD: PS 7.5-01
50 Procedura specifica privind transferul elevilor COD: PS 7.5-02
51 Procedura specifica privind organizarea si desfasurarea procesul ui didactic COD: PS 7.5-03
52 Procedura specifica privind prognoza rezultatelor la invatatura COD: PS 7.5-04
53 Procedura specifica privind optimizarea evaluarii elevilor COD: PS 7.5-05
54 Procedura specifica privind incheierea situatiei scolare COD: PS 7.5-06
55 Procedura specifica privind completarea registrului matricol COD: PS 7.5-07
56 Procedura specifica privind sanctionarea elevilor COD: PS 7.5-08
57 Procedura specifica privind eliberarea documentelor de studii COD: PS 7.5-09
58 Procedura specifica privind evidenta activitatilor extracurriculare COD PS 7.5-10
59 Procedura specifica privind organizarea si evaluarea activitatilor extracurriculare COD PS 7.5-11
60 Procedura specifica privind acordarea rechizitelor scolare COD PS 7.5-12
61 Procedura specifica privind acordarea burselor COD PS 7.5-13
62 Procedura specifica privind monitorizarea absenteismului COD: PS 7.5-15
63 Procedura specifica privind prevenirea si combaterea violentei COD: PS 7.5-16
64 Procedura specifica privind organizarea programului ,Scoala dupa scoala” COD: PS 7.5-17
65 Procedura specifica privind controlul instalatiilor si echipamentelor de laborator COD: PS 7.6-01
66 Procedura specifica privind arhivarea COD: PS 7.6-02

Procedura specifica privind activitatea bibliotecii

PS 7.6-03

Procedura generala privind auditul intern al SMC PG 8.2-01
69 Procedura specifica privind colectarea feedback-ului de la elevi si parinti COD: PS 8.2-01
70 Procedura specifica privind masurarea satisfactiei personalului COD: PS 8.2-02
71 Procedura specifica privind asigurarea calitatii procesului educational COD: PS 8.2-03
72 Procedura specifica privind asistentele la leciii COD: PS 8.2-04
73 Procedura specifica privind autoevaluarea institutionala COD: PS 8.2-05
74 Procedura specifica privind utilizarea rezultatelor evaluarii pentru revizuirea PDI COD: PS 8.2-06
75 Procedura specifica privind identificarea punctelor tari si slabe COD: PS 8.2-07
76 Procedura specifica privind abordarea punctelor slabe rezultate din autoevaluare COD: PS 8.2-08
77 Procedura specifica privind monitorizarea traiectului absolventilor COD: PS 8.2-09
78 Procedura specifica privind constituirea bazei de date COD: PS 8.2-10
79 Procedura specifica privind analiza culturii organizationale COD: PS 8.2-11
80 Procedura generala privind controlul produsului neconform COD: PG 8.3-01
81 Procedura specifica privind analiza datelor COD: PS 8.4-01
82 Procedura generala privind actiunile corective COD: PG 8.5-01
83. Procedura generala privind actiunile preventive COD: PG 8.5-02




